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Palyazati adatlap kitoltési atmutaté

Az alabbiakban a Raiffeisen Bank Zrt. altal, Onkéntes fiatalok akcioban 2011 cimi, csaladon kiviil
nevelkedd gyermekek, fiatal felndttek tamogatasara kiirt palyazat adatlapjanak kitoltéséhez nyujtunk
segitséget.

A palyazati adatlaprol

Az adatlap Excel formatumban késziilt, az alabbi pontokra hivjuk fel a figyelmet:
Az adatlap kilenc munkalapbdl all:
I.  Adatok: itt a szervezet fObb adatait kérjiikk megadni.
II.  Szervezet bemutatasa: itt a szervezet kiildetését, fobb tevékenységeit, valamint fobb (jelen
palyazat szempontjabol relevans) referenciait kérjiik leirni.
HI. A palyazati projekt: itt a palyazati projektre vonatkozé kérdések talalhatoak.
IV.  Partnerek: itt a palyazod egyiittmiikodo partnerének illetve partnereinek adatait kérjik
megadni.
V.  Koltségvetés: itt a jelen palyazaton igényelt tdmogatis részletezését kérjik. A sorok
szama igény szerint bovitheto.
VI.  Bir6sagi kivonat: kérjiik, hogy a 30 napndl nem régebbi, a szervezet adatair6l szold
birdsagi kivonatot szkennelje be, majd illessze be a VI. munkalapra képként. Lépések:
1. amunkalap bal felsé cellajara kattint
2. a,beszuras” meniipontnal a ,.kép” lehetséget valasztja
3. tallozassal kivalasztja a képet €s beszurja
VII.  Nyilatkozat: a bir6sagi kivonathoz hasonléan kérjiik, hogy cégszeriien alairva szkennelés
utan képként illessze be a nyilatkozatot a VII. munkalapra.

VIII.  Palyazati kisfilm: kérjiik, az itt szerepld internetes cimen, a kitoltési utmutatd vonatkozéd
pontja alatt szerepld instrukcidk alapjan, toltse fol a palyazati kisfilmet a kiilon erre a célra
kialakitott internetes oldalra.

IX.  Foto: kérjiik, hogy a Facebook oldalon megjelenitendd fotét a birdsagi kivonathoz
hasonléan, JPEG formatumban, maximum 2MB méretben illessze be a IX. munkalapra.

Kizarolag az a palyazat tekinthetd érvényesnek, amelynek minden munkalapjanak, minden
(relevans) pontjat kitoltotték ¢és melyhez a palyazati kisfilm is feltoltésre keriilt a
http://kla.hu/video-palyazat/ internetes oldalra.

A munkalapok kozotti lapozas a tablazat aljan lathato flilekre vald rékattintassal lehetséges. Ha
olyan kérdéssel talalkozik, mely az On palydzataban nem relevans, akkor kérjiik a celldba a ,,nem
relevans” szoveget irja be.

A valaszokat a V. Koltségvetés munkalap kivételével minden esetben az E oszlopba kell beirni.
Egyes kérdéseknél a valaszadast megkonnyité megjegyzések talalhatok, melyeket a kérdést
tartalmazo cella jobb fels6 sarkaban lathatd piros haromszog jelez. Ha a kurzort a kérdéses cellara
viszi, megjelenik a megjegyzés. Kérjiik, ezeket mindenképpen olvassa el.

A szoveges valaszt igényld kérdéseknél a valaszadasra kijeldlt cella a kitoltés folyaman
automatikusan bovil. Ezeknél a kérdéseknél érdemes a valaszt el6szor Word-ben megirni
(formazasra, 0j sor kezdésére stb. csak igy van lehet6ség), majd onnan beilleszteni a megfeleld
cellaba oly modon, hogy a cellara valo kattintds utdn bemasolja a szoveget a szerkesztdlécbe.
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Azon cellak esetében, ahol maximalizalva van a karakterek szama, a cellak melletti sarga
mezbékben (F oszlop) megjelenik az E oszlop cellajaba beirt karakterek szama (példaul: I1l.alpont
esetében F5-0s cella megmutatja, hany karakter talalhaté az E5-6s cellaban.)
Kérjik, hogy a Facebook-oldalon megjelenitendd fotét az alabbi modon illesszék be a IX.
munkalapra képként. Lépések:

= amunkalap bal fels6 celldjara kattint

= a,besziras” meniipontnal a ,.kép” lehetdséget valasztja

= tall6zdssal kivalasztja a képet és beszirja

Kérjiik, hogy az adatlapot az alabbi modon nevezze el:
szervezet neve raiffeisen palyazati adatlap. Tehat ékezetek és betiikdz nélkiil (betiikdz, azaz
space helyett az alulvonas karaktert kérjik haszndlni), csupa kisbetiivel. Példa:
kurt lewin_alapitvany raiffeisen_palyazati_adatlap

Kérjiik, hogy az adatlapot mellékletként kiildjék el a civilpalyazat@raiffeisen.hu e-mail cimre oly
moédon, hogy a targy megjelolése azonos legyen az adatlap elnevezésével (azaz
szervezet neve raiffeisen_palyazati_adatlap).

Keérjiik, hogy a palyazati kisfilmet az alabbi modon nevezze el:
szervezet neve raiffeisen_palyazati_kisfilm. Tehat ékezetek és betlikoz nélkiil (betiikdz, azaz
space helyett az alulvonas karaktert kérjilk hasznalni), csupa kisbetiivel. P¢lda:
kurt_lewin_alapitvany raiffeisen_palyazati kisfilm.

Kérjiik, hogy a palyazati kisfilmet az alabbi modon t6ltsék fol: A videodkat a http://kla.hu/video-
palyazat/ cimen lehet feltdlteni a szervezet nevének megadaséaval és a vide6 tallozasaval.

A feltoltheto vided formatuma flv, mérete maximalisan 50 megabajt lehet. Amennyiben a videod
formatuma nem egyezik, ez esetben konvertalas sziikséges. Ehhez az interneten elérhetok
ingyenes konvertald segédeszk6zok. A leggyakoribb avi formatumbol flv-be torténd
konvertalashoz a kdvetkezd programot ajanljuk:

http://www.winxdvd.com/avi-to-flv/

A vide6 feltdltésének ideje a vided méretétdl és a rendelkezésre allo internet feltoltési
sdvszélességétol fligg. Kérjiik, varja meg az értesitést a feltdltés allapotarol! (Példaul egy 10
megabajtos video esetében, 1.5 Mbit/sec savszélességel kozel 1 percig tart a video feltoltése.)

Koltségvetés — jelen palyazaton igényelt tamogatas részletezése

A koltsegvetésbe 1 oszlopot létrehozni nem szabad, ugyanakkor minden projektre relevans
koltségvetési sorban a Mennyiségi egység, Egységar, Mennyiség, Osszesen, ¢s az Indoklas
cellakat ki kell tolteni!

A koltségvetés koltségtipusonként részletezi a projekt megvalositashoz sziikséges koltségeket. A
koltségvetésben ezeket négy nagy koltség kategoriaba kell rendezni aszerint, hogy ezek mely
koltségkategoriahoz tartoznak. Igy a koltségvetés az alabbi fobb kategoriakat tartalmazza:

1. Emberi er6forrasok koltségei
2. Utazasi koltségek

3. Eszkz6k beszerzése

4, Szolgaltatasok koltsége

A fenti koltségkategoridkon felill, tovabbi koltségkategoridkat nem lehet Ilétrehozni! A
koltségkategoriakon beliil azonban lehet — illetve sok esetben kell - 4j sort létrehozni.

A sorok szama igény szerint bovitheto.
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A tablat az alabbiak szerint kérjiik kitolteni:
Tevékenység | Mennyiségi | Mennyiség | Egységar Ft | Osszesen Indoklas
egység (brutté) (Ft)
PL. tréner ora 10 2000 20000 2 {6 tréner 4 6ras

tréning = 8 ora + 1-
16ra felkésziilés a
tréningre

A palyaztatas lebonyolitasdban a Raiffeisen Bank Zrt. szakmai partnere a Kurt Lewin Alapitvany.

Bdévebb informacié a KLLA munkatarsaitél kérheté kizarolag az alabbi e-mail cimen:
civilpalyazat(@raiffeisen.hu




